Кому: [наименование организации или ФИО]
Адрес / ИНН: [юридический адрес из ЕГРЮЛ]

От: [ваши ФИО полностью]
Адрес: [адрес для ответа]
Тел.: [телефон]

ДОСУДЕБНАЯ ПРЕТЕНЗИЯ
Кому: [ФИО или наименование виновника, адрес]
От: [ваши ФИО, адрес, телефон]
Претензия о возмещении ущерба

[Дата] в [место] произошло [описание события: залив квартиры, ДТП, повреждение груза и т.п.]. В результате был причинён ущерб моему имуществу: [перечень повреждённого имущества].
Согласно [акту, заключению, отчёту об оценке] от [дата], размер ущерба составляет [сумма] рублей. Вина [ФИО или наименование] подтверждается [документы: акт, постановление, договор].
На основании статей 15, 1064 Гражданского кодекса РФ прошу возместить причинённый ущерб в размере [сумма] рублей в течение 10 дней с момента получения настоящей претензии. Денежные средства прошу перечислить по следующим реквизитам: [реквизиты счёта].
В случае неисполнения требования в указанный срок я буду вынужден(а) обратиться в суд с иском о взыскании суммы ущерба, процентов за пользование чужими денежными средствами и судебных расходов.
Приложения:
1. Копия акта о [событии] от [дата].
2. Заключение оценщика № [номер] от [дата].
3. Копии чеков и квитанций.
4. Фотоматериалы повреждений.

[Дата] [Подпись] [Расшифровка подписи]
[дата]				_______________ / [ФИО]
Образец: «Образец претензии о возмещении ущерба». Готовую претензию под вашу ситуацию — с расчётом неустойки и ссылками на закон — можно составить на сайте за 299 ₽.
