Кому: [наименование организации или ФИО]
Адрес / ИНН: [юридический адрес из ЕГРЮЛ]

От: [ваши ФИО полностью]
Адрес: [адрес для ответа]
Тел.: [телефон]

ДОСУДЕБНАЯ ПРЕТЕНЗИЯ
В управляющую компанию [наименование и адрес] от собственника квартиры по адресу: [адрес], [ФИО], телефон [номер].
Досудебная претензия о заливе квартиры. [дата] произошёл залив моей квартиры по причине [протечка кровли, стояка, подвала — по акту]. В результате повреждены [перечень повреждений]. Сумма ущерба по предварительной оценке — [сумма] ₽, либо прошу провести оценку.
На основании ст. 161, 162 ЖК РФ, Правил содержания общего имущества (Постановление Правительства РФ № 491) и ст. 15, 1064 ГК РФ прошу возместить ущерб в течение 10 дней с момента получения претензии. Также прошу сделать перерасчёт за некачественную коммунальную услугу по Правилам № 354 за период [даты].
Приложения: копия акта о затоплении, фото повреждений, чеки, отчёт оценщика. Реквизиты для перевода: [банк, счёт, получатель]. Ответ прошу направить письменно по адресу [адрес] или на [email].
[дата]				_______________ / [ФИО]
Образец: «Претензия о заливе квартиры». Готовую претензию под вашу ситуацию — с расчётом неустойки и ссылками на закон — можно составить на сайте за 299 ₽.
