Кому: [наименование организации или ФИО]
Адрес / ИНН: [юридический адрес из ЕГРЮЛ]

От: [ваши ФИО полностью]
Адрес: [адрес для ответа]
Тел.: [телефон]

ДОСУДЕБНАЯ ПРЕТЕНЗИЯ
Претензия по договору аренды № [номер] от [дата].
Между [наименование арендодателя] и [наименование арендатора] заключён договор аренды [объект аренды]. Согласно п. [номер пункта] договора арендатор обязан вносить арендную плату в размере [сумма] рублей ежемесячно не позднее [число] числа.
По состоянию на [дата] у арендатора образовалась задолженность за период с [дата] по [дата] в размере [сумма] рублей. Это подтверждается [акт сверки, платёжные поручения]. Просрочка составляет [количество] дней.
На основании ст. 309, 310, 330 ГК РФ требую: погасить задолженность в размере [сумма] рублей и уплатить неустойку в размере [сумма] рублей в срок до [дата]. В случае неисполнения требования будем вынуждены обратиться в суд.
[дата]				_______________ / [ФИО]
Образец: «Претензия по договору аренды». Готовую претензию под вашу ситуацию — с расчётом неустойки и ссылками на закон — можно составить на сайте за 299 ₽.
