Кому: [наименование организации или ФИО]
Адрес / ИНН: [юридический адрес из ЕГРЮЛ]

От: [ваши ФИО полностью]
Адрес: [адрес для ответа]
Тел.: [телефон]

ДОСУДЕБНАЯ ПРЕТЕНЗИЯ
В соответствии с договором поставки № [номер] от [дата] вы обязались передать товар [наименование товара] в срок до [дата]. Однако до настоящего времени товар не передан, что подтверждается отсутствием товарной накладной и акта приёма-передачи.
На основании ст. 309, 310 ГК РФ требую передать товар в течение [количество] календарных дней с момента получения настоящей претензии. В случае неисполнения требования буду вынужден(а) обратиться в суд с иском о понуждении к исполнению обязательства и взыскании неустойки.
Также требую уплатить неустойку за просрочку поставки в размере [сумма] рублей согласно п. [номер пункта] договора. Расчёт неустойки прилагается.
При отказе от удовлетворения требований в добровольном порядке оставляю за собой право на обращение в суд с отнесением на вас всех судебных расходов.
[дата]				_______________ / [ФИО]
Образец: «Куда отправить претензию по договору поставки: адрес и способы». Готовую претензию под вашу ситуацию — с расчётом неустойки и ссылками на закон — можно составить на сайте за 299 ₽.
