Кому: [наименование организации или ФИО]
Адрес / ИНН: [юридический адрес из ЕГРЮЛ]

От: [ваши ФИО полностью]
Адрес: [адрес для ответа]
Тел.: [телефон]

ДОСУДЕБНАЯ ПРЕТЕНЗИЯ
Претензия по договору подряда № [номер] от [дата]
Я, [ФИО], заключил(а) с [наименование подрядчика] договор подряда на [предмет договора]. Согласно п. [номер пункта] договора работы должны были быть выполнены в срок до [дата]. Однако до настоящего времени работы не завершены / выполнены с недостатками: [описание нарушения].
На основании ст. 309, 310, 723 ГК РФ требую: [конкретные требования, например, безвозмездно устранить недостатки в срок до [дата] или вернуть уплаченный аванс в размере [сумма] рублей].
Прошу рассмотреть претензию и сообщить о решении в срок до [дата]. В случае неудовлетворения требований я оставляю за собой право обратиться в суд с иском о защите своих прав и взыскании убытков, неустойки и процентов за пользование чужими денежными средствами.
[дата]				_______________ / [ФИО]
Образец: «Куда отправить претензию подрядчику по договору подряда: адрес и способы». Готовую претензию под вашу ситуацию — с расчётом неустойки и ссылками на закон — можно составить на сайте за 299 ₽.
