Кому: [наименование организации или ФИО]
Адрес / ИНН: [юридический адрес из ЕГРЮЛ]

От: [ваши ФИО полностью]
Адрес: [адрес для ответа]
Тел.: [телефон]

ДОСУДЕБНАЯ ПРЕТЕНЗИЯ
Претензия по договору подряда № [номер] от [дата]
Между [наименование заказчика] и [наименование подрядчика] заключен договор подряда № [номер] от [дата] на выполнение работ по [предмет договора]. Согласно п. [номер пункта] договора срок выполнения работ — до [дата]. Цена договора составляет [сумма] рублей.
Однако до настоящего времени работы не выполнены (выполнены с недостатками: [описание недостатков]). Это подтверждается [акты, переписка, фотографии]. Тем самым подрядчик нарушил условия договора и требования ст. 309, 310 ГК РФ.
На основании изложенного, руководствуясь ст. 15, 330, 393, 723 ГК РФ, требую:
1. [Выбрать одно основное требование: безвозмездно устранить недостатки в срок до [дата] / соразмерно уменьшить цену на [сумма] рублей / возместить расходы на устранение недостатков в размере [сумма] рублей / вернуть неотработанный аванс в размере [сумма] рублей].
2. Уплатить неустойку за просрочку выполнения работ в размере [сумма] рублей за период с [дата] по [дата].
3. Возместить убытки, причиненные ненадлежащим исполнением договора, в размере [сумма] рублей.
Приложения: [перечислить документы]. Прошу рассмотреть претензию и удовлетворить требования в течение [10/30] дней с момента получения. В случае отказа буду вынужден обратиться в суд.
[Подпись, дата]
[дата]				_______________ / [ФИО]
Образец: «Образец претензии подрядчику по договору подряда». Готовую претензию под вашу ситуацию — с расчётом неустойки и ссылками на закон — можно составить на сайте за 299 ₽.
