Кому: [наименование организации или ФИО]
Адрес / ИНН: [юридический адрес из ЕГРЮЛ]

От: [ваши ФИО полностью]
Адрес: [адрес для ответа]
Тел.: [телефон]

ДОСУДЕБНАЯ ПРЕТЕНЗИЯ
Прошу вернуть уплаченный аванс по договору подряда № [номер] от [дата] в размере [сумма] рублей в течение 10 дней с момента получения настоящей претензии. Работы по договору не начаты, срок выполнения истёк [дата].
На основании ст. 715 ГК РФ отказываюсь от исполнения договора и требую возврата аванса. За пользование денежными средствами прошу уплатить проценты по ст. 395 ГК РФ за период с [дата] по [дата] в размере [сумма] рублей.
Денежные средства прошу перечислить по следующим реквизитам: [банковские реквизиты]. В случае неисполнения требования в указанный срок буду вынужден обратиться в суд с отнесением на вас всех судебных расходов.
Приложения: копия договора, платёжное поручение, расчёт процентов.
[дата]				_______________ / [ФИО]
Образец: «Претензия подрядчику по договору подряда о возврате денег». Готовую претензию под вашу ситуацию — с расчётом неустойки и ссылками на закон — можно составить на сайте за 299 ₽.
